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Procedura di accesso in sicurezza ai luoghi di lavoro
7> Entrare indossando mascherina senza valvola
» lgienizzare le mani con il gel

» Provare la temperatura corporea tramite termo scanner:
Importante: per effettuare una corretta rilevazione, puntare il

termometro al centro della fronte e NON lateralmente

» Compilare il registro indicando:
- NOME, COGNOME, ORARIO DI INGRESSO
- mettere una “X” se si dichiara di avere una temperatura corporea
inferiore ai 37°C
- firmare il registro

e In caso di temperatura superiore a 37°C:
TORNARE SUBITO A CASA E CONTATTARE IL PROPRIO MEDICO

CURANTE.
In alcuni casi puo verificarsi una semplice momentanea alterazione della

temperatura corporea, per cui vi consigliamo di aspettare 5-10 minuti in sala

accoglienza e riprovare la misurazione della temperatura una seconda volta

e E’ precluso l’accesso a chi, negli ultimi 14 giorni, abbia avuto

contatti con soggetti risultati positivi al COVID-19.

e In caso di contagio accertato di uno dei familiari del lavoratore
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e importante comunicare la situazione di contagio accertato di uno
dei familiari o un contatto stretto, al proprio medico di medicina
generale. In attesa delle indicazioni da parte del medico di medicina
generale e obbligatorio non venire in ufficio.

NORME DI COMPORTAMENTO GENERALI

Tutti i lavoratori sono invitati ad osservare le regole di prevenzione
e sicurezza, indicate nei cartelli affissi nei luoghi di lavoro

e Indossare la mascherina (SENZA VALVOLE)
e Mantenere la distanza di sicurezza di almeno 1 metro
e Lavarsi frequentemente le mani con sapone o soluzione idroalcolica

SANIFICAZIONE DELLA POSTAZIONE DI LAVORO

Al termine della propria giornata lavorativa ogni lavoratore dovra
sanificare, con prodotti igienizzanti, la postazione di lavoro.

In particolare andranno igienizzati:

Schermo del pc

Tastiera
Mouse

Telefoni fissi e cellulari
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- Scrivania

- Maniglia della porta

- Fotocopiatrici e/o eventuali attrezzature in uso al lavoratore
Effettuare, quando possibile, il ricambio di aria ambientale aprendo

le finestre con frequenze anche orarie e per un tempo sufficiente a
garantire il ricambio del volume d’aria.

UTILIZZO DEGLI AUTOMEZZI AZIENDALI

e Indossare sempre guanti monouso.

e Compilare il registro di utilizzo presente in ogni automezzo

e Se e presente piu di una persona a bordo (max uno per ogni fila di
sedili) utilizzare la mascherina.

e Ogni automezzo e fornito di un igienizzante e salviette monouso.

e Ciascun lavoratore, che utilizza I'automezzo aziendale, al termine
del servizio di utilizzo, & tenuto ad igienizzare la postazione di guida,
in modo particolare: volante, cambio e cruscotto dell’automezzo,
maniglie toccate

GESTIONE CORRIERI — FORNITORI- MANUTENTORI

e Pericorrieri: al loro arrivo, tramite citofono, viene loro indicato dove
lasciare (all’esterno) il materiale da consegnare. Effettuata la
consegna, utilizzando guanti monouso si preleva il materiale
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consegnato e in base alla tipologia di imballaggio si provvede alla sua
sanificazione;

e Nel caso si debba firmare documenti indossare guanti e mascherina;

e | fornitori/manutentori dovranno compilare I’apposita dichiarazione e
registro di ingresso ed essere muniti di mascherina e guanti
rispettando le norme aziendali;

e Non é concesso ai fornitori/manutentori I’accesso in autonomia;
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